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O 1 o« ACHETEZ VOS COPIES :

Vous pouvez utiliser le compte IZLY de votre carte d'étudiant pour payer vos copies &

impressions.

Si vous ne souhaitez pas utiliser ce compte, Vous pourrez recharger le compte PaperCut en ligne

via Paybox.

1.1 Utilisez son compte IZLY :

Le compte IZLY de votre carte d’étudiant vous permet de payer vos repas au CROUS. Vous
pouvez |'utiliser aussi pour payer vos copies & impressions sur les copieurs en libre-service.

Pour recharger ce compte, rendez-vous sur le site http://www.izly.fr/ . Connectez-vous sur votre

interface:

Cliquez sur 'onglet

Les différentes options sont les suivantes :

Identifiant @
Code secret
X
2 4 9 1 5
0 8 6 7 3

Code secret oublié : Cliquez ici

RECHARGER

Rechargez votre compte Izly a tout moment de fagon simple et sécurisée, par virement, par carte bancaire ou espéces !

=3
L ﬁ Rechargement par carte bancaire (a partir de 10 €) | Rechargement par compte bancaire

ﬁ%ﬁ’\x] Rechargement par un tiers Rechargement sur Campus


http://www.izly.fr/

1.2 Rechargez le compte PaperCut via internet :

Le compte PaperCut ne pourra étre utilisé que pour payer vos copies & impressions.
Les unités créditées ne sont ni remboursables, ni échangeables.

Rendez-vous sur le site PaperCut : https://bu-impressions.univ-artois.fr et authentifiez-vous sur
la page d'accueil. Vous n’avez pas besoin de créer un compte, il est créé automatiquement
lors de votre inscription a lI'université (méme identifiant que votre compte informatique).

Cogpees 211

Impression Web

Récapitulatif

) Tarifs

1: Cliquez sur "envoyer un travail";

25 Historique des

transactions

2 : Choisissez impression A4 ou A3, couleur ou noir et blanc, recto simple ou recto verso ;

3: Suivez les étapes,
Travaux en attente en cliquant sur les boutons verts qui apparaitront en bas a droite

Modifier mes

paramétres 4: Attendez de voir "statuts : retenu dans une file d'attente".

. Le document est prét, connectez vous a un copieur pour l'imprimer.
Impression Web

" Rechargement crédit

Envoyer un travail >>
Bes d'aide ?

C@isissez votre montant (minimum 2€), puis cliquez sur « suivant »

8.00 €
10.00 €
20.00 €

30.00 €

RETOUR SUIVANT

Sur I'écran de confirmation, validez votre choix en cliquant sur « payer»



https://bu-impressions.univ-artois.fr/

y N Easulia,

Confirmation du rechargement
PaperCut par Paybox

L

MNom dutiliaates

Adresse e-mail

o=
-]
-

Mentant du rechangemsen z

RETOUR PAYER

Sur I'écran de paiement

Paiement de
2.00 EUR

SEDECO

Date de fin de validité (MM/AA)

9 Cryptogramme visuel
Verified by 3 demiers chiffres au dos de la carte (7) [: O
ViIsSA
Mastercard

]

II="om

Commerce : France

MPADS 5.5 version 1.0.0

Si votre banque adhére au programme de sécurisation des paiements Verified by Visa ou SecureCode Mastercard aprés avoir
cliqué sur « VALIDER », vous verrez alors un nouvel écran s'afficher, invitant 4 vous authentifier avec un code différent de votre «
code confidentiel carte »

Remplissez tous les champs et cliquez sur « valider »

Votre compte PaperCut est immédiatement crédité.

Verifﬂqngeg



O 2 o« LANCEZ VOS IMPRESSIONS

2.1 Lancez une impression depuis un PC :

- Vous pouvez lancer vos impressions depuis n‘importe quels PC, smartphones ou tablettes. Une
simple connexion a internet est nécessaire.
- Vous pourrez débloquer vos impressions sur tous les copieurs en libre-service.

Vous devez lancer vos impressions depuis le site PaperCut : https://bu-impressions.univ-
artois.fr
Puis vous authentifier (mémes identifiants que votre compte informatique)

En savoir plus (mode d’emploi, tarifs, lieux
d’impression)

Nom d'utilisateur
Mot de passe

Connexion

S'enregistrer en tant qu'usager extérieur 3 |'Universite

Une fois connecté, cliquez sur l'onglet « impression Web »
« Envoyer un travail>> »

Impression Web

puis sur le bouton

1: Cliquez sur "envoyer un travail"

2: Choisissez Couleur ou N&B

3: Suivez les étapes, en cliquant sur les boutons verts qui apparaitront en bas 2 droite

Attendez de voir "statut : retenu dans une file d'attente”. Le document est prét, connectez vous a un copieur pour l'imprimer
Vous pouvez déja vous déconnecter sans risque.

Envoyer un travail>>

IMPRIMANTE

Aucune impression en cours

Sélectionnez vos options en choisissant la file d'impression correspondante :


https://bu-impressions.univ-artois.fr/
https://bu-impressions.univ-artois.fr/

Impression Web ]

B Récapitulatif LImprimante &
+
Selectionner une imprimante :
bu-impressions\1-Impression-Noir-et-Blanc (virtuelle)
bu-impressions\2-Impression-Couleur (virtuelle)
parameétres
& impres
2. Options d'impression et sélection de compte>>
(]

- impression-bu\1-Impression-Noir-et-Blanc : Si vous cliquez sur cette file, vos
documents seront imprimés en noir et blanc (au prix de 0.08€ la page),

- impression-bu\2-Impression-Couleur : Si vous cliquez sur cette file, vos documents
seront imprimés en couleur (au prix de 0.18€ la page),

Si vous souhaitez imprimer en recto-verso, ce choix vous sera proposé avant de valider
vos impressions sur le copieur (voir chapitre « 3. Débloquez vos impressions »)

Une fois votre file sélectionnée, cliquez sur le bouton « 2. Options d’impression et sélection de
compte>>»

Options

Sélectionnez le nombre d’exemplaires souhaités puis cliquez sur « 3. Document a envoyer>>»

Cliquez sur « Parcourir », puis choisissez le fichier que vous souhaitez imprimer. Appuyez sur
« ouvrir», puis ensuite sur « Envoyer & Terminer>> »

Charger

Envoyer & Terminer >



Veuillez patienter quelques secondes, le temps que le fichier soit envoyé vers le serveur. Quand
le message « Retenu dans une file d’attente » apparait dans la colonne « STATUT », vous pouvez
aller débloquer vos impressions sur n'importe quel copieur en libre-service

1: Cliquez sur "envoyer un travail";

2: Choisissez impression A4 ou A3, couleur ou noir et blanc, recto simple ou recto verso ;

3: Suivez les étapes,

en cliquant sur les boutons verts qui apparaitront en bas a droite

4: Attendez de voir "statuts : retenu dans une file d'attente".
Le document est prét, connectez vous a un copieur pour l'imprimer

Les impressions restent en attentes sur le serveur pendant 72h. Elles seront automatiquement
supprimées au bout de 72h si elles ne sont pas débloquées.



2.2 Lancez une impression depuis un poste public :

Vous pouvez aussi lancer vos impressions depuis les PC en libre-service des bibliotheques. Cela
vous permet d'avoir accés a toutes les options du copieur (A4/A3, recto-verso, etc.).
Vous pourrez débloquer vos impressions sur tous les copieurs en libre-service des bibliothéques.

- Ouvrez une session sur 'ordinateur puis insérez votre clé USB pour ouvrir le document
gue vous souhaitez imprimer.

- Faites «fichier/imprimer » et choisissez vos options.

guide Sedeco Reims - Word ?7 -5 %

©

Informations I m p rl m e r.

Nouveau

Cyril Hamon ~

Copies: |1 -
Ouvrir é "

Enregistrer Imprimer

2.1 Lancez une impression depuis un poste public :

- Vous pouvez aussi lancer vos

- Vous

Cela

s B.U.de [URCA.

Enregistrer sous

. - Ouvrez Vordinateur puis insérez i le document
— |mpr|m ante que vous souhaitez imprimer.
RICOH Aficio MP C2050
PR Hors connexion : 1 document... T
Exporter Propriétés de l'imprimante
Fermer Parametres
’7 Imprimer toutes les pages
Compte D L'ensemble du document
Options Pages :
Impression recto
E Imprimer uniquement sur un... M
’ﬁﬁ Assemblées .

123 123 123

= Aucune agrafe -

Orientation Portrait -

A4
21cm x 29,7 cm

@ Marges personnalisées v

1 page par feuille -

- 412 |de18 » 49% ——1 + [2]

- Cliquez enfin sur le bouton « imprimer »
- Vous pouvez aller débloquer vos impressions sur n‘importe quel copieur en libre-service

Les impressions restent en attentes sur le serveur pendant 72h. Elles seront automatiquement
supprimées au bout de 72h si elles ne sont pas débloquées.



O 3 « DEBLOQUEZ VOS
IMPRESSIONS

ATTENTION : ala premiere utilisation du copieur, vous devez associer votre carte (carte d’étudiant
ou carte du distributeur selon votre choix) a votre compte PaperCut.

Passer votre carte devant I'autocollant
f, \\ BADGER 01

Le message sur I'écran du copieur indique que votre carte n’est pas connue :

PaperCutMF

Carte inconnue. Votre carte n'est pas reconnue par le systéme.
Pour associer cette carte avec votre compte, saisissez votre
nom utilisateur et mot de passe, puis présentez votre carte. (...

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion

PaperCut MF 18.0.5

Authentifiez-vous avec les méme login et mot de passe que votre compte informatique.

PaperCutMF

Votre carte a été associée avec votre compte utilisateur. Vous
pouvez maintenant présenter votre carte pour vous connecter.

PaperCut MF 18.0.5

Validez en appuyant sur OK. Votre carte est désormais associée a votre compte de copies &
impressions PaperCut. Vous n'aurez plus a faire cette manipulation.

Rendez-vous sur un des copieurs libre-service (voir liste au chapitre « 06. Emplacements »)



Passez votre carte d'étudiant devant I'autocollant en facade du copieur pour vous connecter a
votre compte PaperCut sur le copieur. Vous pouvez aussi si vous avez oublié votre carte, vous
connecter en tapant vos identifiants et mot de passe sur I'écran tactile du copieur.

Une fois connecté, appuyez sur le bouton « impression » pour voir vos impressions en attente
ou appuyez sur « imprimer tout» pour imprimer tous vos documents en attente.

PaperCut M ‘}TJ' SEDECO Déconnexion

1 travail d'impression en attente de libération ] total de page Imprimer tout

N4 \
— B
Impressions Copieur Numérisation

Si vous avez cliqué sur « impression », vos documents en attente apparaissent. Vous pouvez les
imprimer un par un ou tous les sélectionner.

Accueil papercut r\/ ,__'5 ser_SEDECO Déconnexion
1 travail, 1 page, 0,05 € c
4-p grey scale site process.pdf >
4-p grey scale site process.pdf >

" el
Imprimer en Noir et Blanc Imprimer en Recto/Verso [&) m

Vous pouvez encore choisir des options en cochant les cases en bas de I'écran :
- Imprimer en Noir et Blanc/ Imprimer en couleur.
- Imprimer en Recto/verso/ Imprimer en Recto.

Les impressions restent en attentes sur le serveur pendant 72h. Elles seront automatiquement
supprimées au bout de 72h si elles ne sont pas débloquées.
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04 o« NUMERISATION :

Passez votre carte d'étudiant ou SEDECO devant lI'autocollant en facade du copieur pour vous
connecter a votre compte PaperCut sur le copieur.

Posez le document que vous souhaitez scanner sur la vitre du copieur (face a scanner dessous).
Le haut de votre document doit étre calé en haut a gauche de la vitre.

POUR UN SCAN VERS E-MAIL :

Appuyez sur le bouton « Numérisation »

Numeérisation

Choisissez vos parameétres si besoin, puis appuyez sur le bouton « Démarrer » :

Démarrer

Si vous avez plusieurs pages, appuyez ensuite sur « Ajouter une autre page »

‘ Ajouter une autre page

Et appuyez enfin sur « Envoi » pour finaliser I'envoi de vos documents scannés vers votre
messagerie.



POUR UN SCAN VERS USB :

Appuyez sur le bouton « Copieur » puis sur « Scan Vers USB »

Scan Vers USB

Copieur

Insérez votre clé USB sur le port USB du copieur. L'emplacement est différent suivant les
modeles de copieur mais se situe généralement sur le c6té de I'écran tactile.

Utilisez ensuite le bouton « Start » du copieur pour ajouter des scans.

Puis appuyez sur « OK» pour enregistrer les scans sur votre clé USB.
Il faut attendre le message « Périphérique USB Peut Etre Retiré » pour reprendre votre clé USB.

Périphérigue USE Peut Etre

(Message en bas a gauche de I'écran tactile)

13



O 5 o« CONTACT

En cas de probleme, de dysfonctionnement, ou simplement pour un renseignement, vous pouvez
utiliser notre formulaire de contact sur le site https://www.sedeco-impressions.com/besoin-

daide/ »:

Remplissez tous les champs et expliquer vos besoins.

(1) BESOINDAIDE? o\ SEDECO
T ; o

ACCUEIL IMPRIME SUR PLACE COMMANDE EN LIGNE

D'ARTOIS

EN 3 ETAPES SIMPLES

1 |NOM/PRENOM *

N° ETUDIANT / N° DE COMPTE *

|
E-MAIL *

3) |

2

VOTRE UNIVERSITE / ETABLISSEMENT*

al |

EMPLACEMENT DU COPIEUR

si‘

MESSAGE *
6

ENVOYER v



https://www.sedeco-impressions.com/besoin-daide/
https://www.sedeco-impressions.com/besoin-daide/

O 6 o« EMPLACEMENT DES COPIEURS

CAMPUS DE LIEVIN :

Bibliothéque Universitaire Alain LOTTIN : 1 copieur couleur.
CAMPUS DE LENS :

Bibliothéque Universitaire de Lens : 1 copieur couleur.
Bibliothéque Universitaire de I'lUT de Lens : 1 copieur couleur.
CAMPUS D'ARRAS :

Bibliothéque Universitaire d'Arras : 1 copieur couleur.
CAMPUS DE BETHUNE :

Bibliothéque Universitaire de Bethune : 1 copieur couleur.
CAMPUS DE DOUAI :

Bibliothéque Universitaire de Douai : 1 copieur couleur.

o Tarifs

Le tarif des copies & des impressions est de :

0.08€ la page A4 Noir & blanc
0.18€ la page A4 couleur
0,02€ par page scannée

1A3=2A4

Les unités créditées sur le compte PaperCut ne sont ni échangeables ni remboursables.

SEDELD

GESTION DELEGUEE DE PHOTOCOPIEURS
ET IMPRIMANTES
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